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Guatemala de la Asuncian, 30 de septiembre de 2014

Sefior

Francisco Arddn Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al mes de septiembre de 2014, segun Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Nimero 1612-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 668-2014 vy para cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie “A” No. 000102,

Actividades Realizadas

a. Asesorar en la planificacion, coordinacién de la agenda de trabajo del Director General del
Deporte y la Recreacion.

b. Participar y asesorar en eventos especiales relacionados con el analisis de problemas de
competencia de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

c. Asesorar el seguimiento a los planes de trabajo y proyectos asignados a la Direccion General
del Deporte y la Recreacion e informar al Jefe Inmediato seglin corresponda el status de los

mismos para la toma de decisiones.

d. Atender consultas internas y externas de competencia de la Direccion General del Deporte
y la Recreacion.

e. Asesorar en la preparacion de informes de labores de Ia competencia de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

f.  Asesorar en verificar los procesos relacionados de las tareas y programas, para lograr los
objetivos y metas trazadas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

g. Asesorar en aspectos relacionados al Plan Operative Anual y la Memoria de labores de la
Direccion General.

h. Otras actividades afines y relacionadas con el cumplimiento del contrato.
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Resuijtados Obtenjdos

1. Se trasladaron a Recursos Humanos los expedienies para contratacion de promotores
deportivos de diferentes departamenios en los cuales se habia determinado que habian
municipios que no contaban con promotor deportivo, ademas se realizaron cambios en
algunos municipios de los departamentos de Suchitepéquez y Alta Verapaz. Se actualizaron
los cuadros correspondientes para llevar el control de plazas vacantes.

2. Mensualmente se realiza la revision de la base de datos de Contratos Firmados en Recursos
Humanos, contra las Propuestas trasladadas por Departamento, debido a que algunas
personas propuestas no aceptan la plaza.

3. Se recibid la correspondencia y se elaboraron los documentos de traslado a Ia unidad
correspondiente para dar el debido tramite, atendiendo y respondiendo solicitudes de
informacién del MINISTERIO PUBLICO, CGC, Congreso de la Republica y MANCONSER.

4. Se dio seguimiento a solicitudes presentadas y trasladadas a otras unidades, y se
proporciond apoyo a todas las solicitudes concernientes al || Encuentro Creativo realizado
en el Departamento de Quetzaltenango y el Festival de las Culturas y el Deporte realizado
en el Departamento de San Marcos.

5. Se atendieron las consultas externas e internas que se realizaron a la Direccion General de}
Deporte y la Recreacion, personal o telefonicamente.

Atentamente,

Vo. BO-@oqu[aJ b
DIRECTOR GENE
DRECCION GERTRAL DL DERORTE Y LA RECREACIGH
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